UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TINH HA TINH DPoc lap - Tw do - Hanh phc
Sb: 1928 /QP-UBND Ha Tinh, ngay o06thing8 nam 2024
QUYET PINH

Cong bd Danh muc va Quy trinh ngi b thii tuc hanh chinh dwgc sira doi,
bo sung linh vyc Tin ngudng, ton giao thugc tham quyen quan ly caa nganh
Noi vu 4p dung tai UBND cap xa trén dia ban tinh Ha Tinh

CHU TICH UY BAN NHAN DAN TINH

Can cir Lugt Té chic chinh quyén dia phuwong ngay 19/6/2015; Ludt sira
doi, bé sung mét sé diéu cua Ludt Té chic Chinh phi va Ludt Té chirc
chinh quyén dia phwong ngay 22/11/2019;

Can cir cac Ngh; dinh ciia Chinh phui: sé 63/2010/ND-CP ngay 08/6/2010
vé kiém soat thu tuc hanh chinh; sé 92/2017/NP-CP ngay 07/8/2017 vé sira doi,
bé sung mét sé diéu cua cac Nghi dinh lién quan dén kiém soét thi tuc hanh
chinh; sé 61/2018/NP-CP ngay 23/4/2018 vé thuc hién co ché mét cira, mét cira
lién théng trong gidi quyét thi tuc hanh chinh; sé 107/2021/NP-CP ngay
06/12/2021 sira doi, bé sung mét sé diéu ciia Nghi dinh sé 61/2018/NP-CP ngay
23/4/2018 cua Chinh phu;

Can cir Thong fur s6 02/2017/TT-VPCP ngay 31/10/2017 cua B truong,
Chu nhiém Vin phong Chinh phi hwéng dan vé nghiép vu kiém soat thi tuc
hanh chinh;

Can cir Thong s s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 cua Bé trueng,
Chu nhiém Van phong Chinh phii hwéng dan thi hanh mét sé quy dinh cia Ngh;
dinh sé 61/2018/NP-CP ngay 23/4/2018 cua Chinh phai vé thuc hién co ché mgt
cira, mét ciza lién thong trong gidi quyét thii tuc hanh chinh;

Theo dé nghj cua So Ngi Vi tai Vin ban sé 1504 ngay 27/7/2024 va y kién
cia So Khoa hoc va Cong nghé tai Van ban sé 1159/SKHCN-TCP ngay
26/7/2024.

QUYET PINH:

Pieu 1. Cong bb kém theo Quyét dinh ndy Danh muc va Quy trinh noi bo
10 (muoi) thu tyc hanh chinh duoc stra d6i, bd sung trong linh vuc Tin ngudng,
tén gido thuoc tham quyén quan ly caa nganh Noi vu &p dung tai UBND cép x&
trén dia ban tinh Ha Tinh.

Piéu 2. Giao S& Noi vu chu tri, phdi hop véi Vin phong UBND tinh
(Trung tdm C6ng béo - Tin hoc) va cac co quan, don vi lién quan cin ctr Quyét
dinh nay, trong thoi han 03 ngay 1am viéc xay dung quy trinh dién ter giai quyét
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tha tuc hanh chinh duoc sira d6i, b6 sung trén Hé théng théng tin giai quyét tha
tuc hanh chinh caa tinh Ha Tinh dé &p dung thuc hién theo quy dinh.

Piéu 3. Quyét dinh nay cd hiéu luc ké tir ngay ban hanh va thay thé Danh
muc va Quy trinh ndi bo thu tuc hanh chinh linh vic Ton gido tai Quyét dinh sb
3827/QD-UBND ngay 27/11/2019 cia UBND tinh vé viéc cdng bd Danh muc va
Quy trinh noi b thu tuc hanh chinh thudc tham quyén quan 1y cua nganh Noi vu &p
dung tai UBND cép x4 trén dia ban tinh Ha Tinh.

Piéu 4. Chanh Van phong UBND tinh; Giam ddc cac S¢; Thu trudng cac
ban, nganh cip tinh; Giam déc Trung tdm Cong béo - Tin hoc tinh; Chu tich
UBND cac huyén, thanh phé, thi xa; Chu tich UBND céc xa, phuong, thi trin va
cac to chire, ca nhan c¢6 lién quan chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhgn: KT. CHU TICH
- Nhu Diéu 4; PHO CHU TICH
- Cuc Kiém soat TTHC, VPCP; -

- Ban Ton giao CP (Bo Noi vu);
- Chu tich, cac PCT UBND tinh;
- S6 KH va CN;

- Trung tdm PV HCC tinh;

- Trung tdm CB-TH tinh;

o ————

- Luu: VT, NCa. oA




100'% BAN N[—IAN DAN
TINH HA TINH
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CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc l1ap - Tw do - Hanh phuc

DANH MUC VA QUY TRINH NQI BQ THU TUC HANH CHINH PUQC SUA POI, BO SUNG LINH VUC
TIN NGUONG, TON GIAO THUQC THAM QUYEN QUAN LY CUA NGANH NOI VU AP DUNG TAl

UBND CAP XA TREN PIA BAN TINH HA TiNH

(Ban hanh kém theo Quyét dinh sé:

/OD-UBND ngay  /

PHAN I: DANH MUC THU TUC HANH CHINH

12024 cua Chu tich UBND tinh)

A . ] Ky hiéu quy Thei han Pia diém Phi, 1& s
STT | Tén tha tuc hanh chinh trinh qidi quyét thy hién ohi Cian cw phap ly
- Luat Tin ngudng, ton giao (Luat
SO 02/2016/QH14 ngay
18/11/2016)
- Nghi dinh s6 95/2023/Nb-CP
Bo phan Tiép ngay 29/12/2023 cua Chinh phu
Thua tuc ding ky TTNTG.CXOL | 15ngay | nhan va Tra két | kns quy dinh chi tiet mot s6 dieu va
1 | hoat dong tin | QT CX.01| 15ngay | =1 ¥% ONg |pign phap thi hanh Luat tin
N qua cua Uy ban N N
nguong nguong, ton glao

nhan dan cap xa

- Quyét dinh sé 491/Qb-BNV
ngay 10/7/2024 cta Bo trudong Bo
Noi vu vé viéc cong bé TTHC linh
vuc tin ngudng, ton gido thudc
pham vi chirc nang quan ly nha




nu6c cua Bo Noi vu.

Tha tyc ding ky bo
sung hoat dong tin
nguong

QT.TNTG.CX.02

15 ngay

Nhu trén

Nhu trén

Thu tuc dang ky sinh
hoat ton gido tap trung

QT.TNTG.CX.03

20 ngay

Nhu trén

Nhu trén

Tha tuc thong béo
danh muc hoat dong
ton gidgo d6i voi to
chure ¢6 dia ban hoat
dong ton gido ¢ mot
Xa

QT.TNTG.CX.04

Khong
quy dinh

Nhu trén

Nhu trén

Tha tuc thong bao
danh muc hoat
dong ton gido bo
sung db6i voi o
chuc c6 dia ban
hoat dong ton giao
0 mot xa

QT.TNTG.CX.05

Khong
quy dinh

Nhu trén

Nhu trén

Thu tuc dang ky thay
ddi nguoi dai dién cta
nhom sinh hoat ton
giao tap trung

QT.TNTG.CX.06

15 ngay

Nhu trén

Nhu trén




Thu tuc dé nghi thay
do6i dia diém sinh
hoat ton gido tap
trung trong dia ban
mot xa

QT.TNTG.CX.07

20 ngay

Nhu trén

Nhu trén

Thu tuc dé nghi thay
déi dia diém sinh hoat
ton gi4o tap trung dén
dia ban xa khac

QT.TNTG.CX.08

20 ngay

Nhu trén

Nhu trén

Thua tuc thong bao
vé viéc thay doi dia
diém sinh hoat ton
gido tap trung

QT.TNTG.CX.09

Khong
quy dinh

Nhu trén

Nhu trén
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Thu tuc thong bao
t6 chitc quyén gop
trong dia ban mot
Xa cua co sO tin
ngudng, to chirc ton
gido, to chirc ton
gido truc thudc

QT.TNTG.CX.10

Khong
quy dinh

Nhu trén

Nhu trén




PHAN I1: NQI DUNG QUY TRINH NOI BQ THU TUC HANH CHINH
1. Thi tuc ding ky hoat dong tin nguwdong

1 | KY HIEU QUY TRINH QT.TNTG.CX.01

2 | NQI DUNG QUY TRINH

2.1 | Piéu kién thuc hién TTHC:
- Nguoi dai dién hoac ban quan 1y co s¢ tin ngudng cé trdch nhiém gui van
ban ding ky hoat dong tin ngudng hiang ndm cham nhat 1a 30 ngay trudc
ngay co so tin ngudng bat dau hoat dong tin ngudng.
- Poi Véi co so tin ngudng da thong bao hoat dong tin ngudng hang nim
truéc ngay Luat Tin ngudng, ton gido co hiéu luc, cham nhat 1a 30 ngay ké
tir ngay Luat c6 hiéu lec c6 trach nhiém gui vin ban dang ky dén Uy ban
nhan dan cip xi noi ¢6 co so tin ngudng.
- Viéc dang ky hoat dong tin ngudng hang nam chi thuc hién mot lan.

2.2 | Cach thirc thuc hign TTHC:
- Thyc hién truc tiép tai Bo phan Tiép nhan va Tra két qua Uy ban nhan dan
cap x&;
- Qua dich vu buu chinh cong ich;
- Hé thdng thdng tin giai quyét tha tuc hanh chinh tinh Ha Tinh:
http://dichvucong.hatinh.gov.vn.

N A A A, Ban Ban

2.3 | Thanh phan ho so, bao gom: chinh | sao
Vin ban ding ky (theo mau BM.TNTG.01.01) X

2.4 | S6 lwgng ho so: 01 bo

2.5 | Thoi han giai quyét: 15 ngay, ké tir ngay nhan du hd so hop Ié.
Pia diém tiép nhan ho so va tra két qua giai quyét TTHC:

26 |- B0 phan Tiép nhan va Tra két qua Uy ban nhan dan cap xa;
- Hé thong théng tin giai quyét tha tuc hanh chinh tinh Ha Tinh:
http://dichvucong.hatinh.gov.vn.
Co quan thyc hién: UBND cp x& , ,

2.7 | Co quan c6 tham quyen quyet dinh: UBND cap xa (Chu tich UBND cap

xa)




Co quan dwoc iy quyén: khong.

Co quan phdi hop: khdng

2.8

Poi twong thuc hién TTHC: Nguoi dai dién hoac ban quan 1y co so tin

nguong.

2.9

Két qua giai quyét TTHC: Vin ban chap thuan hoic Vin ban khdng chap

thuan.

2.10

Quy trinh xi¥ ly cong viéc:

TT

Trinh ty

Trach nhiém

Thoi
gian

Bidu mau/Két
qua

Bl

1. Tiép nhan hé so:

Tiép nhan ho so tryc tiép tur
té6 chuc/ca nhan hoic tir dich
vu buu chinh céng ich hoac
qua Heé thong thong tin giai
quyét tha tuc hanh chinh tinh
Ha Tinh:
http://dichvucong.hatinh.gov.
vn.

2. Can bo TN&TKQ kiém tra
hd so:

- Néu ho so day du, hop I8 thi
lam tha tuc tiép nhan ho so,
hen tra két qua cho to chic,
ca nhan va yéu cau nop phi, ¢
phi (néu co).

- Néu ho so chua day du hoic
khong hop 1& thi huéng dan
b6 sung, hoan thién hod so.
Néu khdng bo sung, hoan
thién duoc thi tir chéi tiép
nhan hd so.

T chuc, ca
nhan; can bo
TN&TKQ

Gio hanh
chinh

M,ﬁu 01, 02, 03
(néu co), 06; ho
so theo muc 2.3

B2

Chuyén hd so dén cong chirc
van hod, xa hoi cua UBND
cap xa.

Can bo
TN&TKQ

0,5 ngay

Mau 01, 05; hd
so theo muc 2.3

B3

Xem xét kiém tra ho so:

- Néu hé so du diéu kién thi
tham muu UBND cép x4
Gidy moi cac thanh phan lién
quan hop xem xét.

Cong chuc
van hoa xa
hoi; Lanh dao
UBND cap
xa (Chu tich

03 ngay

Mau 05; Gidy
moi hoac
Van ban thong
béo




- Néu hd so khéng du diéu| UBND cap
kién thi tham muu UBND cip X&)
xa ban hanh van ban thong
bao hd so khong du diéu kién
giai quyét.
T6 chuc hop céc thanh phan | Céc thanh
lién quan dé xem xét ph?m nhu
Giay moi; . Mau 05; Bién
B4 Cong chuc 03 ngay ban hop
van ho4a, xa
hoi
Sau khi hop xem xét, néu
thong nhat chap thuan thi du x .
thao vin ban chap thuan trinh I';giu r?f Bgﬂ
Chu tich UBND cap x& xem | Cong chuc 06 naav | tha P, ban
B5 | xét, ky duyét. Néu théng nhét | van hod, xa gay A
khong chp thuan thi du thao | hoi. chap bw“‘f‘”khf"f‘c
van ban khéng chap thuan Vﬁr} thanA ong
trinh Chu tich UBND cép x4 chap thuan.
xem xeét, ky duyét.
Ky duyét van ban chap thuan Mau 05; Vin
hoic Vian ban khéng chip| Chu tich ban chap thuan
B6 | thuan. UBNDcip | 02ngay |hoic vian ban
NE| khéng chap
thuan
Phat hanh van ban va chuyen | Mau 05; 06 Van
két qua cho B§ phan Tiep Cong ch 1’;’c ban chap thuan
B7 | nhan va Tra ket qua cap xa dé <1 hod xi 0,5ngay | hoac Van ban
chuyén cho t4 chiic, ca nhan. Vanhf) a xa khong chap
ol thuan
Tra két qua cho ca nhan, t0
chuc tai Bo phan Tiép nhan x e
va Tra két qua cap xa hoac |  Bo phan szt:q?ﬁéga’bggn
Piém buu dign Van héa xa | TN&TKQ | oo s | poroond o
B8 | doi véi nhfrng don vi da thyc | UBND cap chinh | chén thuan hoac
hién thi didm chuyén Bo phan | xa: té chirc, : pbq ehar
Mot cira cia UBND cAp x&|  c&nhan. van fan khong

sang Piém Buu dién Van hoa
xa hoac qua dudng buu dién.

chép thuan

* Trirong hop ho so qud han xir ly, trong thoi gian chd@m nhdt 01 ngay truéc




ngay hét han i Iy, cong chic van hoé x& hgi trinh Cha tich UBND cap x&
ky ban hanh phieu xin 16i va hen lai ngay tra ket qua d@é gii cho to chuc, ca
nhan.

* Trong qua trinh gidi quyet ho so nguroi ¢6 tréach nhiém thyc hién can thuc
hién dong thoi cac thao tac tiep nhan/chuyenitra ho so, ket qua giai quyet
trén phan mém: http://dichvucong.hatinh.gov.vn voi cac buoc trong quy
trinh

BIEU MAU
Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua IEH
Mau 01 Mau 01.doc
0]
Mau 02 M3u 02.doc

Phiéu yéu cau bo sung hoan thién ho so

@j

Mau 03 Mau 03.doc

Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét ho so
2

Mau 04 Mau 04 .doc
Phiéeu xin 10i va hen lai ngay tra két qua

Phiéu kiém soét qua trinh giai quyét ho so

Mau 05 IEJ
Mau 05.doc
S6 theo d&i ho so @j
Mau 06 Mau 06 .doc
Van ban dang ky D
BM.TNTG.01.01 e
BM.TNTG.01.01
HO SO LUU:

Mau 01, 02, 03, 04 (néu c6) va 06 luu tai BO phan Tiép nhan va tra két qua
UBND cip x4. Mau 01, 05 luu theo hd so.



http://dichvucong.hatinh.gov.vn/
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Gidy moi hop; Bién ban hop

Vin ban thdng bao (néu hd so khong du diéu kién giai quyét)

Ho so theo muc 2.3

Vin ban chap thuan hoic Van ban khong chap thuan

Ho so dugce luu tai UBND cap &, thoi gian luu 03 ndm. Sau khi hét han, chuyén ho
so xuong b phén luu trit cia co quan va luu trit theo quy dinh.

2. Thi tuc ding ky bo sung hoat dong tin ngudng

1 KY HIEU QUY TRINH QT.TNTG.CX.02
2 NOI DUNG QUY TRINH
2.1 | Pieu kién thuc hiégn TTHC:
Cham nhat 20 ngay trude ngay dién ra hoat dong tin ngudng khong co
trong van ban da dugc dang ky, nguoi dai dién hodc ban quan ly co s
tin ngudng c6 trach nhi€ém g1 van ban dang ky bd sung hoat dong tin
nguong.
2.2 | Cach thirc thyc hién TTHC:
- Thyc hién tryc tiép tai Bo phan Tiép nhan va Tra két qua Uy ban nhén
dan cap x&;
- Qua dich vu buu chinh ¢bng ich. ,
- H¢ thong théng tin giai quyét tha tuc hanh chinh tinh Ha Tinh:
http://dichvucong.hatinh.gov.vn.
\ A A AL Ban Ban
2.3 | Thanh phan ho6 so, bao gom: chinh | sao
- | Vin ban dang ky (theo mau BM.TNTG.02.01). X
2.4 | S6 lweng hd so: 01 bo
2.5 | Thei han giai quyét: 15 ngay, ké tir ngay nhan du van ban dang ky hop Ié.
2.6 | Pia diém tiép nhan hd so va tra két qua giai quyét TTHC:
- B0 phan Tiép nhan va Tra két qua Uy ban nhan dan cp xa;
- Hé thong théng tin giai quyét tha tuc hanh chinh tinh Ha Tinh:




11

http://dichvucong.hatinh.gov.vn.

2.7

Co quan thyc hién: UBND cap x& , ’
Co quan c6 tham quyén quyét dinh: UBND cap xa (Chu tich UBND cap
xa)

Co quan dugc iy quyén: khong.

Co quan phoi hop: khéng

2.8

Poi twong thuc hién TTHC: Nguoi dai dién hodc ban quan 1y co s tin
nguong.

2.9

Két qua giai quyét TTHC: Vin ban chap thuan hoic Vin ban khong chip
thuan.

2.10

Quy trinh xir ly cong Vviéc:

TT

Trinh tw Trach nhiém | Thoi Biéu mau/Két
gian gqua

Bl

1. Tiép nhan hd so:

Tiép nhan hd so truc tiép tir
td chirc/ca nhan hoic tir dich
vu buu chinh cong ich hoac
qua Hé thong théng tin giai
quyét thu tuc hanh chinh tinh
Ha Tinh:
http://dichvucong.hatinh.gov
vn

2. Can bdo TN&TKQ kiém
tra ho so:

- Néu ho so day du, hop 18
thi 1am thu tuc tiép nhan ho
so, hen tra két qua cho to
chtic, c& nhan va yéu cau
nop phi, 1& phi (néu co).

- Néu hd so chua day du
hoac khong hop 1€ thi hudng
dan bo sung, hoan thién ho
so. Néu khong bo sung, hoan
thién dugc thi tir chdi tiép
nhan ho so.

To chic, €& | oo s | Mau 01, 02,03
nhan; Can bo chinh (néu c0), 06; ho
TN&TKQ so theo muc 2.3

B2

Chuyén hd so dén cong chic
van hoa, xa hoi cua UBND
cap xa.

Mau 01, 05; ho
so theo muc 2.3

Can bd

TN&TKQ | 0 "oy
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Xem xét kiém tra hd so:
- Néu ho so du dieu kién thi

tham muu UBND cap Xa S;;%gggg N ,
Giay moi cac thanh phan |, .. © . Mau 05; Giay
B3 lién quan hop xem Xét. ‘ hSiBLNaSIEgaO 03 nai maoi hoac
- Néu hd so khong du didu| 2o~ cap 98Y | Vin ban thong
. . xa (Chu tich .
Kién thi tham muu UBND X bao
IS \ < , UBND cap
cap xd ban hanh van ban X)
thong bao ho so khong du
dicu kién giai quyet.
To chirc hop céc thanh phan | Cac thanh
lién quan d€ xem xet phan nhu
Gidy moi; . |Mau 05; Bién
B4 Cong chirc 03 ngay ban hop
van hoa xa
hoi
Sau khi hop xem xét, néu
thong nhat chap thuan thi du i
thaio van ban chap thuén Mau 05, Bién
trinh Chu tich UBND cap xa R , ban hop; Du
. . . X Cong chirc s s
xem xét, ky duyét. Neu 9 .~ |06 ngay thao van ban
B5 I £ A x n van hoa, xa X n -
thong nhat khong chap thuan hoi chap thuan hoac
thi dy thao van ban khong i van ban khong
chap thuén trinh Chu tich chap thuan.
UBND cap xa xem Xxét, ky
duyét.
Ky duyét van ban chap thuan Mau 05; Van
hoic Van ban khdng chap Chu tich ban chap thuan
B6 | thuan. UBNDcap | 02ngay | hoac véanban
Xa khéng chap
thuan
Phat hanh van ban va chuyén x e y
két qua cho Bo phan Tiép| Vin thu; Mau 03; 06 Van
A s Ter LA Y S A , ban chap thuan
nhan va Tra két qua cap xd | Cong chirc \ . <o 12
B7 2 2 2 . b .~ | 05ngay | hodc Van ban
dé chuyén cho to chuc, ca| vanhoaxa ~ X
A n khéng chap
nhan. hoi R
thuan
Tra két qua cho ca nhan, t6 | B0 phan Gio hanh Mau 01, 06; Vin
B8 | chuc tai B phan Tiep nhan | TN&TKQ chinh ban thdng béo
va Tra két qua cap xa hoac| UBND cap hoac Van ban




13

Piém buu dién Vin héa xa | x&; to chic, chap thuan hoic
doi vai nhitng don vi da thuc ca nhan. van ban khong
hién thi diem chuyeén B chap thuan

phan Mgt cua cua UBND
cap xa sang Piém Buu dién
Vién hoa xa hoac qua duong
buu dién.

* Triong hop ho so qud han xi ly, trong thoi gian chdm nhat 01 ngay
trieéc ngay hét han xir 1y, cdng chire van hod xd héi trinh Chy tich UBND
cap xa ky ban hanh phiéu xin 15i va hen lgi ngay tra két qud dé giri cho té
chuc, ca nhan.

* Trong qud trinh gidi quyet ho so nguoi c6 trach nhiém thyc hi¢n can
thuc hién dong thoi cac thao tac tiep nhdn/chuyén/trd hé so, két qud gidi
quyét trén phan mém: http://dichvucong.hatinh.gov.vn véi cdc buéc trong
quy trinh

BIEU MAU
Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua Eﬁl
Mau 01 Mau 01.doc
]
Mau 02 M3u 02.doc

Phiéu yéu cau bo sung hoan thién ho so

@j

Mau 03 Mau 03.doc
Phiéu tir choi tiép nhan giai quyét ho so

Phiéu kiém soét qué trinh giai quyét ho so

M3Zu 05 @j
Mau 05.doc
S6 theo ddi ho so @H
Mau 06 M&u 06 .doc
Vién ban dang ky
BM.TNTG.02.01 D

BM.TNTG.02.01.doc



http://dichvucong.hatinh.gov.vn/
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HO SO LUU:

Mau 01, 02, 03, 04 (néu c6) va 06 luu tai Bo phan Tiép nhan va tra ket qua
UBND cap x4. Mau 01, 05 luu theo hd so.

Gidy moi hop; Bién ban hop.

Vin ban thdng béo (néu hd so khong du diéu kién giai quyét).

Ho so theo muc 2.3.

Vin ban chap thuan hoic Van ban khong chap thuan.

Ho so duge luu tai UBND cap x4, thoi gian luu 03 nam. Sau khi hét han, chuyén
ho so xuong bd phan luu trir cua co quan va luu trit theo quy dinh.

3. Thi tuc dang ky sinh hoat ton giao tap trung

1 | KY HIEU QUY TRINH QT.TNTG.CX.03
2 | NOQI DUNG QUY TRINH
2.1 | Piéu kién thuc hién TTHC:

- T6 chirc ton gido dang ky sinh hoat ton gido tap trung cho tin do tai
nhitg noi chua d diéu kién thanh 1ap t6 chic ton gido truc thudc; to chic
dugc cap chung nhan dang ky hoat dong ton gido ding ky sinh hoat ton
gi4o tap trung cho nhiing ngudi thuoc té chirc khi dap tmg du cac diéu kién
sau day:

+ C6 dia diém hop phap dé sinh hoat ton gi4o.

+ Nhom sinh hoat ton gido tap trung c6 nguoi dai dién la cong dan Viét
Nam thuong trd tai Viét Nam, c6 niang luc hanh vi dan su day du; khéng
trong thoi gian bi ap dung bién phap xtr Iy hanh chinh trong linh vyc tin
ngudng, ton giao; khdng cé an tich hoac khong phai la ngudi dang bi budc
t6i theo quy dinh cua phap luat vé té tung hinh su.

+ Noi dung sinh hoat t6n gido khdng thudc truong hop quy dinh tai Biéu 5
cua Luat tin ngudng, ton giéo.

- Nhimg nguoi theo ton giao khong thuge truong hop quy dinh tai khoan 1
Piéu 16 cua Luat tin ngudng, ton giao dugc dang ky sinh hoat ton giao tap
trung khi dap tmg du cac diéu kién néu trén va cac diéu kién sau day:

+ CO gido ly, gido luat.

+ Tén ctia nhom sinh hoat tén giao tap trung khong triing vai tén to chuc
tén gido hoic td chirc di duoc cap chitng nhan diang ky hoat dong ton giéo,
tén t6 chuc chinh tri, td chic chinh tri - x4 hoi hodc tén danh nhan, anh
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hung dan toc.

2.2 | Cach thirc thyc hién TTHC:
- Thyc hién tryc tiép tai Bo phan Tiép nhan va Tra két qua Uy ban nhén
dan cap xa;
- Qua dich vu buu chinh cong ich;
- Hé thong théng tin giai quyét tha tuc hanh chinh tinh Ha Tinh:
http://dichvucong.hatinh.gov.vn.
\ A A AL Ban Ban
2.3 | Thanh phan ho so, bao gom: chinh | sao
- | Vin ban dang ky (theo mau BM.TNTG.03.01); X
| Giay to ching minh c6 dia diém hop phap dé lam noi sinh «
hoat tén giao;
So yéu ly lich, phicu Iy lich tu phap (cap trudc thoi diém
- nop ho so khong qua 06 thang) cua nguoi dai dién nhdm X
sinh hoat ton gido tap trung;
_ | Ban tom tat gido ly, gido luat doi véi viéc dang ky quy «
dinh tai khoan 2 Biéu 16 cua Luat tin nguong, ton giao.
2.4 | S6 lwong ho so: 01 bo
2.5 | Thoi han giai quyét: 20 ngay, ké tir ngay nhan du ho so dang ky hop 18.
2.6 | Pia diém tiép nhan ho so va tra két qua giai quyét TTHC:
- Thyc hién tryc tiép tai Bo phan Tiép nhan va Tra két qua Uy ban nhén
dan cap xa; ,
- H¢ thong théng tin giai quyét tha tuc hanh chinh tinh Ha Tinh:
http://dichvucong.hatinh.gov.vn.
2.7 | Co quan thuc hi¢n: UBND cip xa , ’
Co quan c6 tham quyen quyét dinh: UBND cap xa (Chu tich UBND cap
X&)
Co quan dugc iy quyeén: khong.
Co quan phoi hop: khong
2.8 | Poi twong thuc hién TTHC: T6 chuc ton gido, té chirc duoc cip chung

nhan ding ky hoat dong ton giao theo quy dinh tai khoan 1 Diéu 16 cua
Luat Tin ngudong, ton giao hoac nguoi dai dién cua nhom nguoi theo ton
gido d6i voi truong hop quy dinh tai khoan 2 Diéu 16 cua Luat Tin
ngudng, ton gido.
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2.9

Két qua giai quyét TTHC: Vin ban chap thuan hodc Vian ban khong chap

thuan.

2.10

Quy trinh xir ly cong Vviéc:

TT

Trinh tw

Trach nhiém

Thoi
gian

Bl

1. Tiép nhan hd so:

Tiép nhan hd so truc tiép tur
td6 chuc/ca nhan hoic tir dich
vu buu chinh cdng ich hoac
qua Hé théng thong tin giai
quyét tha tuc hanh chinh
tinh Ha Tinh:
http://dichvucong.hatinh.gov
vn.

2. Can bo TN&TKQ kiém
tra ho so:

- Néu hé so day du, hop 1¢
thi 1am thua tuc tiép nhan ho
so, hen tra két qua cho tb
chtc, c& nhan va yéu cau
nop ph| 1& phi (néu co)

- Néu hd so chua diay du
hoac khong hop 1€ thi hudng
dan bd sung, hoan thién hod
so. Néu khéng bd sung,
hoan thién duoc thi tir chdi
tiép nhan ho so.

T6 chuc, ca
nhan; Can bo
TN&TKQ

Gio hanh
chinh

M;U 01, 02, 03
(néu cd), 06; ho
so theo muc 2.3

B2

Chuyén hé so dén cong chirc
van hod, xa hoi cuia UBND
cap xa.

Can bo
TN&TKQ

0,5 ngay

Mau 01, 05; ho
so theo muc 2.3

B3

Xem xét kiém tra hd so:

- Néu ho so du diéu kién thi
tham muu UBND cép X4
Gidy moi cac thanh phan
lién quan hop xem Xxet.

- Néu hé so khéng du diéu
kién thi tham muu UBND
Cdp x3 ban hanh vin ban
thdng bao hd so khong du
diéu kién giai quyét.

Cong chuc
van hoa xa
hoi; Lanh dao
UBND cap x4
(Chu tich
UBND céap
xa)

03 ngay

Mau 05; Giay

maoi hop hoac

Van ban thong
béo
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T6 chirc hop céc thanh phan | Cac thanh
lién quan d€ xem xet phan nhu
Gidy moi; . |Mau 05; Bién
B4 Cong chuc 04 ngay ban hop
van hoa xa
hoi
Sau khi hop xem xét, néu
thong nhat chap thuén thi dy i
thao van ban chap thuén Mau 05, Bién
trinh Chu tich UBND cap xa . , ban hop; Du
. . ~ X Cong chuc \ , $ \
g5 | X€M xét, ky duyét. Néu vin hod. x3 10ngay |thao van ban
thong nhat khéng chap thuan hoi ’ chap thuan hoac
thi dy thao van ban khong o van ban khong
chap thuan trinh Chu tich chap thuan.
UBND cap x& xem xét, ky
duyét.
Ky duyét van ban chap Mau 05; Van
thuan hoac Van ban khong . ban chap thuan
1 R Chu tich R . 3 :
B6 | chap thuan. £ x| 02ngay |hodac van ban
UBND cap xa A p
khong chap
thuan
Phat hanh van ban va x _ 9
chuyén két qua cho Bo phan | - Van thu; Mau 05; 06 Van
: £ R , A , ban chap thuan
Tiep nhan va Tra két qua| Cong chac \ < g \
B7 Lz 2 2 < .~ | 0)5ngay | hoac Van ban
cap xa d¢ chuyen cho t6| wvanhoaxa - z
e A A a khong chap
chac, ca nhan. hoi ~
thuan
Tra két qua cho ca nhan, to
chuec tai B phan,Tiép nhan i
va Tra ket qua cap xa hoac B6 phan Mau 01, 06; Van
Piém buu dién Vin hoa xa > Phe ban thong bao
Lo e .+~ | TN&TKQ s b < ,
doi véi nhitng don vi da z Gio hanh | hoac Van ban
B8 < A ;o ae A 2 UBND cap y H A -
thuc hién thi dieém chuyéen X LA At chinh | chap thuan hoac
N A . , ) X&; to chuc, g \ N
Bo phan Mot cua cua o4 nhan van ban khong

UBND cép xi sang Diém
Buu dién Van hoa xa hoac
qua duong buu dién.

chép thuan

* Truong hop ho so' qud han xii 1y, trong thoi gian chdm nhat 01 ngay
truec ngay het han xir ly, cong chie van hod xa hoi trinh Chu tich UBND
cap xa ky ban hanh phieu xin loi va hen lgi ngay tra ket qua dé gui cho to
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chuc, ca nhan.

* Trong qud trinh gidi quyet ho so nguoi c6 trach nhiém thyc hién can
thuc hién dong thoi cac thao tac tiép nhdn/chuyén/trd hé so, két qud gidi
quyét trén phan mém: http://dichvucong.hatinh.gov.vn Véi cdc buéc trong
quy trinh.

BIEU MAU
Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua @j
Mau 01 Mau 01.doc
]
Mau 02 M3u 02.doc

Phiéu yéu cau b sung hoan thién ho so

@j

Mau 03 Mau 03.doc
Phiéu tir choi tiép nhan giai quyét ho so

Phiéu kiém soat qué trinh giai quyét hd so

Mau 05 Iij
Mau 05.doc
S6 theo ddi ho so @ﬂ
Mau 06 M3u 06 .doc
BM.TNTG.03.01 BM.TNTG.03.01.doc
Vén ban dang ky
HO SO LUU:

Mau 01, 02, 03, 04 (néu c6) va 06 luu tai Bo phan Tiep nhan va tra két qua
UBND cap x4. Mau 01, 05 luu theo hd so.

Gidy mai hop.

Vin ban thong béo (néu hd so khong du diéu kién giai quyét).

Bién ban hop.

Ho so theo muc 2.3.
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Vin ban chap thuan hoic Van ban khong chap thuan.

Ho so duge luu tai UBND cap X, thoi gian luu 03 nam. Sau khi hét han, chuyén
ho so xudng bd phan luu trir cua co quan va luu trir theo quy dinh.

4. Thi tuc théng bao danh muc hoat déng tén gido ddi véi to chire c6 dia

ban hoat dong tdn gido & mot xa

1 | KY HIEU QUY TRINH QT.TNTG.CX.04
2 NOI DUNG QUY TRINH
2.1 | Pieu kién thuc hién TTHC:
- Cham nhét 13 30 ngay ké tir ngdy dugc chip thuan, to chiic ton gido truc
thudc co dia ban hoat dong ton gido & m6~t Xa CQ trach nhi@m gfri van ban
thﬁng,béo danh muc hoat dong ton giao dién ra hang nam dén Uy ban nhan
dan cap xa.
- Chém nhat 1a 30 ngay ké tir ngay Luat tin ngudng, ton gido c6 hiéu luc,
to chirc ton giao truc thudc co dia ban hoat dong ton gido & mot xa trudc
ngay Lyét co ‘hiéu luc cg') t{éch nhiém thong béo danh muc hoat dong ton
gido dién ra hang ndm dén Uy ban nhan dan cap xa.
- Viéc thong bao danh muc hoat dong ton giao dién ra hang nam chi thuc
hién mot lan.
2.2 | Cach thirc thyc hign TTHC:
- Thyc hién tryc tiép tai Bo phan Tiép nhan va Tra két qua Uy ban nhén
dan cap xa;
- Qua dich vu buu chinh cong ich;
- Hé thong théng tin giai quyét tha tuc hanh chinh tinh Ha Tinh:
http://dichvucong.hatinh.gov.vn.
\ A A AL Ban Ban
2.3 | Thanh phan ho so, bao gom: chinh | sao
_ | Van ban thong bao theo mau BM.TNTG.04.01 va céc tai «
liéu kem theo (néu co).
2.4 | S6 lwong hd so: 01 bd
2.5 | Thoi han gidi quyét: Khong quy dinh
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2.6

Pia diém tiép nhan hd so va tra két qua giai quyét TTHC:

- Bo phan Tiép nhan va Tra két qua Uy ban nhan dan cap x&;

- Hé thong théng tin giai quyéet tha tuc hanh chinh tinh Ha Tinh:
http://dichvucong.hatinh.gov.vn.

2.7

Co quan thyc hién: UBND cap x& , ’
Co quan c6 tham quyén quyét dinh: UBND cap xa (Chu tich UBND cap
xa)

Co quan dugc iy quyén: khong.

Co quan phoi hop: khéng

2.8

Poi twong thuc hién TTHC: T chuc tén gido truc thude co dia ban hoat
dong ton giao & mot xa.

2.9

Két qua giai quyét TTHC: Van ban x&c nhan hoic Vin ban théng béo.

2.10

Quy trinh xir ly cong Vviéc:

TT

Thoi Biéu mau/Két

Trinh tw Trach nhiém . .
: : gian qua

Bl

1. Tiép nhan hd so:
Tiép nhan hd so truc tiép tur
td chuc/ca nhan hoic tir dich
vu buu chinh cdng ich hoac
qua Hé théng thong tin giai
quyét tha tuc hanh chinh
tinh Ha Tinh:
http://dichvucong.hatinh.gov
vn.
2. Can bo TN&TKQ kiém | To6 chuc, ca| ~.. ... | Mau 01, 02, 03
s A~ Glohanh |, 27 Y
tra ho so: ‘ nhan; Can bo chinh (néu co), 06; ho
- Néu ho so day dua, hop 1€ | TN&TKQ so theo muc 2.3
thi 1am tha tuc tiép nhan ho
so, hen tra két qua cho to
chure, ca nhan.
- Néu hd so chua day du
hoac khong hop I¢ thi hudng
dan bd sung, hoan thién ho
so. Néu khong bd sung,
hoan thién duoc thi tir chdi
tiép nhan hd so.

B2

Chuyén hé so dén cong chuc | Can bo Gio hanh | Mau 01, 05; ho
van hoa, xa hoi cua UBND | TN&TKQ chinh | so theo muc 2.3
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cap Xa.

Xem xét hd so:
- Néu ho so du dieu kién thi
du thao van ban xac nhan

cua UBND cip x& vé viéc da Mau 05; hd so
tiép nhan thong bao dé chu theo muc 2.3
tich UBND cép xa xem xét, | Céng  chic| ~.. .+, |Du thao Vin
’ A < . _~|Gidohanh |, . ~
B3 | ky d,uyq:t‘. _ | van hoa, xa chinh ban xac nhan
- Néu ho so khong du dicu | hoi hoac Du thao
kién thi Du thao van ban Vian ban thong
thong béo ly do khéng tiép bao
nhan hd so trinh I&nh dao
UBND cip x& xem xét, ky
duyét.
Ky duyét van ban xac nhan Mau 05, Vin
B4 hoac van ban théng,béo cua Chu tich, Gio hanh | ban xac nhan/
Uy ban nhan dan cap x& vé | UBND cap xd | chinh | Van ban thong
tiép nhan thdng béo. b4o
Phat hanh van ban va
chuyén két qua cho Bo phan | Van thu; Mau 05; 06 Vin
a5 Tiép nhan va Tra két qua|Cong  chac | Giohanh |ban  xéc nhan
cap xa dé chuyen cho to|van hoa xa| chinh |hodic Van ban
chuec, ca nhan. hoi thdng bao
Tra két qua cho ca nhan, t6
chtc tai Bé phan Tiép nhan
va Tra két qua cap x& hoac 85 ohin )
biém buu dién Van hoa xa | -, : Mau 01, 06; Van
PO - .~ | TN&TKQ s , A .
B6 doi Vo nhiing _go-n vi da UBND  cip Gio ,hanh ban thong béo
thuc hién thi diem chuyen | .o .z . chinh | hoac Vian ban
N A N , ... | X& to chtec, R
Bo phan Mot cua cua cA nhan Xac nhan

UBND cép xi sang Diém
Buu dién Van hoa xa hoac
qua duong buu dign.

* Truong hop ho so' qud han xii 1y, trong thoi gian chdm nhat 01 ngay
truec ngay het han xir ly, cong chie van hod xa hoi trinh Chu tich UBND
cap xa ky ban hanh phiéu xin loi va hen lgi ngay tra ket qua dé gui cho to

chc, ca nhan.

* Trong qud trinh gidi quyet ho so nguoi c6 trach nhiém thuc hién can
thuc hién dong thoi cac thao tac tiep nhgn/chuyeén/tra ho so, két qua gidi
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quyét trén phan mém: http://dichvucong.hatinh.gov.vn véi cdc budc trong
quy trinh.

3 |BIEU MAU

Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua Iij
Mau 01

Mau 01.doc

@H

Mau 02 M3u 02.doc

Phiéu yéu cau bo sung hoan thién ho so
=

Mau 03 Mau 03.doc
Phiéu tir choi tiép nhan giai quyét ho so

Phiéu kiém soat qué trinh giai quyét ho so

Mau 05 IEJ
Mau 05.doc
S6 theo ddi ho so |ﬂ|j
Mau 06 M3u 06 .doc
BM.TNTG.04.01 BM_TNTQONOC

Vin ban thdng bao

4 |HOSOLUU:

- Mau 01, 02, 03, 04 (néu o) va 06 luu tai Bo phan Tiép nhan va tra két qua
UBND cép xi. Mau 01, 05 luu theo ho so.

- Ho so theo muc 2.3.

- | Vin ban thong bao (néu ho so khong du diéu kién giai quyét).

- Van ban xac nhan.

H‘(‘A) so dugce luu tai UBND c4p x4, thoi gian luu 03 nim. Sau khi hét han, chuyén
ho so xudng bd phan luu trir cua co quan va luu trir theo quy dinh.
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5. Thi tuc thong bao danh muc hoat dong tén giao bé sung ddi véi to
chire cé dia ban hoat dong tbn giao & mét xa

1 | KY HIEU QUY TRINH QT.TNTG.CX.05

2 | NQI DUNG QUY TRINH

2.1 | Piéu kién thuc hién TTHC:

Cham nhét 13 20 ngay trudce khi dién ra hoat dong ton gido khong c6 trong
danh muc hoat dong ton gido hang nam da dugc thong bao, nguoi dai dién
cta to chirc ton giao truc thudc co6 dia ban hoat dong ton gido & mdt xa co
trach nhiém gui van ban théng bao bd sung dén Uy ban nhan dan cap xa.

2.2 | Cach thirc thuc hign TTHC:

- Thyc hién tryc tiép tai B6 phan Tiép nhan va Tra két qua Uy ban nhan
dan cap xa;

- Qua dich vu buu chinh cong ich;

- Hé théng théng tin giai quyét thu tuc hanh chinh tinh Ha Tinh:
http://dichvucong.hatinh.gov.vn.

5 A A A Ban Ban
2.3 | Thanh phan ho so, bao gom: chinh | sao
_ | Van ban thong béo (theo mau BM.TNTG.05.01 ) va céc «
tai ligu kem theo (néu co).

2.4 | S6 lwgng hd so: 01 bo

2.5 | Thoi han giai quyét: khong quy dinh

Pia diém tiép nhan hd so va tra két qua giai quyét TTHC:

- B6 phan Tiép nhan va Tra két qua Uy ban nhan dan cap x&;

- Hé théng théng tin giai quyét tha tuc hanh chinh tinh Ha Tinh:
http://dichvucong.hatinh.gov.vn.

2.6

Co quan thuc hién: UBND cap x4

Co quan c6 tham quyén quyét dinh: UBND cép xa (Chu tich UBND cap
2.7 | xa)

Co quan dwoc iy quyen: khong.

Co quan phdi hop: khdng

2.8 | Doi twgng thuc hign TTHC: Nguoi dai dién cua to chuc ton gido truc
thudc co dia ban hoat dong tén gidao ¢ mot xa bo sung hoat dong ton giao
khéng c6 trong danh muc hoat dong ton gido hang nam da duoc théng béo.
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2.9

Két qua giai quyét TTHC: Van ban xé&c nhan hoic Vin ban thdng béo

2.10

Quy trinh xir ly cong Vviéc:

TT

Trinh tw

Trach nhiém

Thoi
gian

Bidu mau/Két
qua

Bl

1. Tiép nhan hd so:

Tiép nhan hd so truc tiép tur
td6 chuc/ca nhan hoic tir dich
vu buu chinh céng ich hoac
qua Hé théng thong tin giai
quyét tha tuc hanh chinh
tinh Ha Tinh:
http://dichvucong.hatinh.gov
vn.

2. Can bo TN&TKQ kiém
tra ho so:

- Néu hé so day du, hop 1¢
thi 1am thua tuc tiép nhan ho
so, hen tra két qua cho to
chuc, ca nhan.

- Néu hd so chua day du
hoac khong hop 1€ thi hudng
dan bd sung, hoan thién hod
so. Néu khéng bd sung,
hoan thién duoc thi tir chdi
tiép nhan hd so.

T6 chuc, ca
nhan; Can bo
TN&TKQ

Gid hanh
chinh

Maﬁu 01, 02, 03
(néu co), 06; ho
so theo muc 2.3

B2

Chuyén hé so dén cong chuc
van hoa, xa hoi cuia UBND
cap xa.

Cén
TN&TKQ

bo

Gid hanh
chinh

Mau 01, 05; ho
so theo muc 2.3

B3

Xem xét hd so:

- Néu ho so du diéu kién thi
du thao van ban Xac nhan
cua UBND cip x& vé viéc da
tiép nhan théng bao dé chu
tich UBND cap xa xem xét,
ky duyét.

- Néu ho so khéng du diéu
kién thi Dy thao van ban
thong béo ly do khong tiép
nhan hd so trinh lanh dao
UBND cap xa xem xét, ky

Cong chuc
van ho4a, xa
hoi

Gio hanh
chinh

Mau 05; ho so
theo muc 2.3
Dy thao Van
ban Xxa&c nhan
hoac Du thao
Van ban thong

béo
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duyét.

Ky duyét van ban xac nhan

Mau 05, Vin

B4 r]oéc van ban th(“)ng,béo cua Chu tjg:h Gio hanh | ban xac nhan/
Uy ban nhan dan cap xa vé | UBND cap xd8 | chinh | Van ban thong
tiép nhan thdng béo. bao
Phat hanh van ban va
chuyén két qua cho Bo phan |  Vin thu; Mau 05; 06 Vin

BS Tiép nhan va Tra két qua| Congchic | Giohanh |ban xéc nhan
cap xa dé chuyén cho t6| vanhoaxa chinh | hoac Van ban
chuec, ca nhan. hoi thdng bao
Tra két qua cho ca nhan, t6
chuc tai Bo phan Tiép nhan
va Tra két qua cap x& hoac B4 phan )
biém buu dién Van hoda xa A Mau 01, 06; Van

1em buu di AXA| INETKQ |~ ., 705 Ve

B6 doi Vol nhiing .giorn vi da UBND cip Gio ,hanh ban thong béo
thuc hién thi diém chuyén X LA At chinh | hoac Van ban

N A N , , X&; to chuc, - A
Bo phan, Mot ctra cua o4 nhan xac nhan
UBND cap xa sang Diém '
Buu dién Van hoa xa hoac
qua dudong buu dign.
* Trieong hop o so qud han xie ly, trong thoi gian chdgm nhdt 01 ngay
trieéc ngay hét han xir Iy, ¢ong chize van hod xa héi trinh Cha tich UBND
cap xa ky ban hanh phiéu xin 15i va hen lgi ngay tra két qud dé guri cho to
chuc, ca nhan.
* Trong quéa trinh gidi quyét hé so nguoi c6 trach nhiém thuc hién can
thiec hién dong thoi cac thao tac tiép nhan/chuyénitra ho so, két qua gidi
quyét trén phan mém: http://dichvucong.hatinh.gov.vn véi cdc buéc trong
quy trinh.

3 | BIEU MAU

Gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua @j
Mau 01 Mau 01.doc
=
Mau 02 Mau 02.doc
Phiéu yéu cau bo sung hoan thién ho so
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|E£|

Mau 03 Mau 03.doc
Phieu tir choi tiep nhan giai quyét ho so
=

Mau 04 M3u 04 .doc
Phiéu xin 10i va hen lai ngay tra két qua

Phiéu kiém soat qué trinh giai quyét hd so

Mau 05 IEJ
Méau 05.doc
S6 theo d&i ho so @j
Mau 06 M&u 06 .doc
BM.TNTG.05.01 BM_TQam

Van ban thong bao

4 |HOSOLUU:

- | Mau 01, 02, 03, 04 (néu c6) va 06 luu tai BO phan Tiép nhan va tra két qua
UBND cap xa. Mau 01, 05 luu theo ho so.

- Ho so theo muc 2.3

- | Van ban thong bao (néu hd so khong du diéu kién giai quyét)

- Van ban xac nhan

H‘(‘A) so dugce luu tai UBND c4p x4, thoi gian luu 03 nim. Sau khi hét han, chuyén
ho so xuong bd phan luu trir cua co quan va luu trit theo quy dinh.

6. Thi tuc diing ky thay d6i nguoi dai dién cia nhom sinh hoat ton gido
tap trung

1 | KY HIEU QUY TRINH QT.TNTG.CX.06

2 | NOI DUNG QUY TRINH
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2.1

Piéu kién thuc hién TTHC:

Khéng

2.2

Cach thirc thuc hign TTHC:

- Thuc hién truc tiép tai Bo phan Tiép nhan va Tra két qua Uy ban nhan
dan cap xa;

- Qua dich vu buu chinh cong ich;

- Hé théng théng tin giai quyét tha tuc hanh chinh tinh Ha Tinh:
http://dichvucong.hatinh.gov.vn.

2.3

Ban Ban

Thanh phan ho so, bao gom: chinh | sao

Vin ban dang ky (theo mau BM.TNTG.06.01); X

So yéu ly lich cua ngudi dai dién moi; X

Van ban chap thuan cua to chtac ton gido hoic té chuc
duoc cap ching nhan dang ky hoat dong tén giéo vé viéc
thay d6i nguoi dai dién dbi vai nhom sinh hoat ton giéo
tap trung do t6 chic dang ky;

Bién ban cudc hop bau, cir ngudi dai dién méi (néu co). X

2.4

S6 hrgng ho so: 01 bo

2.5

Thoi han giai quyét: 15 ngay, ké tir ngay nhan da hd so hop 18.

2.6

Pia diém tiép nhan ho so va tra két qua giai quyét TTHC:

- Bo phan Tiép nhan va Tra két qua Uy ban nhan dan cap x&;

- Heé thong théng tin giai quyét tha tuc hanh chinh tinh Ha Tinh:
http://dichvucong.hatinh.gov.vn.

2.7

Co quan thyc hién: UBND cp x& , ,
Co quan c6 tham quyen quyet dinh: UBND cap xa (Chu tich UBND cap
xa)

Co quan dwoc dy quyen: khong.

Co quan phoi hop: khong

2.8

Doi tweng thyc hign TTHC: To chuac ton gido, to chic ton gido truc
thudc, t6 chic dugc cap chiing nhan ding ky hoat dong ton gido to chuc
cudc 18 ngoai co sé ton gido, dia diém hop phap da dang ky.

2.9

Két qua giai quyét TTHC: Van ban chap thuan hodc Vin ban khdng chap
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thuan.

2.10

Quy trinh xi¥ ly cong viéc:

TT

Trinh tw

Trach nhiém

Thoi
gian

Biéu mau/Két
qua

Bl

1. Tiép nhan hd so:

Tiép nhan hd so truc tiép tur
té6 chuc/ca nhan hoic tir dich
vu buu chinh cong ich hoac
qua Hé théng thong tin giai
quyét tha tuc hanh chinh
tinh Ha Tinh:
http://dichvucong.hatinh.gov
v,

2. Can bo TN&TKQ kiém
tra ho so:

- Néu ho so day du, hop 18
thi 1am tha tuc tiép nhan hod
so, hen tra két qua cho tb
chtic, c& nhan va yéu cau
nop phi, 18 phi (néu co).

- Néu hd so chua day du
hoac khong hop 1€ thi hudng
dan bd sung, hoan thién ho
so. Néu khéng bd sung,
hoan thién duoc thi tir chdi
tiép nhan ho so.

T6 chuc, ca
nhan; Can bo
TN&TKQ

Gio hanh
chinh

M?lu 01, 02,03
(néu c0), 06; ho
so theo muc 2.3

B2

Chuyén hé so dén cong chuc
van hoda, xa hoi cua UBND
cap xa.

Can bo
TN&TKQ

0,5 ngay

Mau 01, 05; hd
so theo muc 2.3

B3

Xem xét kiém tra hd so:

- Néu ho so du diéu kién thi
tham muu UBND cép x4
Gidy moi cac thanh phan
lién quan hop xem Xxet.

- Néu hé so khong du diéu
Kién thi tham muu UBND
Cip xd ban hanh vin ban
thong bao hd so khong du
diéu kién giai quyét.

Cong chuc
van hoa xa
hoi; Lanh dao
UBND cap x4
(Chu tich
UBND cap
xa)

03 ngay

Mau 05; Gidy
moi hoac
Van ban thong

bao

B4

T chuc hop cac thanh phan

Céc thanh

03 ngay

Mau 05; Bién
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lién quan dé xem xét ph,?ln nhu ban hop

Giay moi;

Cong chuc

van hoa xa

hoi
Sau khi hop xem xét, néu
thong nhat chap thuén thi dy i
thao van ban chap thuén Mau 05, Bién
trinh Chu tich UBND cap xa | ~. , ban hop; Du
. . A | Cong  chuc 5 \ 5 ,
xem xét, ky duyét. Neu| . ., ~|06ngay |thao wvan ban
B5 £ 4 A % ~. | van hoa, xa £ R -

thong nhat khong chap thuan hoi chap thuan hoac
thi dy thao van ban khong | van ban khong
chap thuan trinh Chu tich chap thuan.
UBND cap x&8 xem xét, ky
duyét.

Ky duyét vin ban chap Mau 05; Van
thuan hoac Van ban khong - ban chap thuan
X R Chu tich R . 3 :
B6 | chap thuan. s x| 02ngay [hoic van ban

UBND cép x& < p
khong chap
thuan
Phat hanh van ban va x _ <
chuyén két qua cho Bo phan |  Van thu; Mau 05, 06 Van
£ A . A . ban chap thuan
Tiep nhan va Tra ket qua| Cong chic 5 y y i
B7 Lz 2 2 < . ~ | 0,5ngay | hoic Van ban
cap xa d¢é chuyén cho t6| wvanhoaxa ] X
LA . khong chap
chuc, ca nhan. hoi .
thuan
Tra két qua cho ca nhan, t0
chuc tai Bo phan Tiep nhan X
va qTré ket qua cap xa hoac B phan Mau 01, 06; Van
Piém buu dién Vin hoa xa| — o0 ban théng béo
Xi e - . .~ | TN&TKQ b - - \
doi voi nhitng don vi da P Gio hanh | hoac Van ban
B8 ‘A ey 2 UBND cap y A A =
thuc hién thi dieém chuyén X LA v chinh | chap thuan hoac
. A . \ .| X&; to chuc, 9 \ -
B6 phan Mot cta cua o4 nhan van ban khong

UBND cép xi sang Diém
Buu dién Van hda xa hoac
qua duong buu dién.

chap thuan

* Truong hop ho so qud han xir Iy, trong thoi gian chdm nhdt 01 ngay trudc
ngay hét han xir 1y, cong chirc van hoa xa hoi trinh Chu tich UBND cap xa ky
ban hanh phiéu xin 16i va hen lai ngay trd két qua dé givi cho té chirc, cd nhan.

* Trong qud trinh gidi quyét ho so nguoi ¢ trach nhiém thiee hién can thiee hién
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dong thoi cdc thao tdc tiép nhdn/chuyén/tra hé so, két qua gidi quyét trén phan
mém. http://dichvucong.hatinh.gov.vn voi cdc buoc trong quy trinh.

BIEU MAU
Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua @j
Mau 01 M3u 01.doc
]
Mau 02 M3u 02.doc

Phiéu yéu cau b sung hoan thién ho so

@

Mau 03 Mau 03.doc

Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét ho so
)

Mau 04 M3u 04 .doc
Phiéu xin 16i va hen lai ngay tra két qua

Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét ho so

Miu 05 i)
MAu 05.doc
i S6 theo ddi ho so @j
Mau 06 M3u 06 .doc
Mau D
BM.TNTG.06.01 BM.TNTG.06.01
Van ban dang ky
HO SO LUU:

Mau 01, 02, 03, 04 (néu c6) va 06 luu tai Bo phan Tiép nhan va tra ket qua
UBND cap xa. Mau 01, 05 luu theo ho so.

Gidy moi hop.

Bién ban hop.

Vin ban thong bao (néu ho so khong du diéu kién dé giai quyét).

Ho so theo muc 2.3.
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- | Van ban chap thuan hoic Vin ban khdng chap thuan.

Ho so duge luu tai UBND cap X, thoi gian luu 03 nam. Sau khi hét han, chuyén
ho so xudng bd phan luu trir cua co quan va luu trir theo quy dinh.

7. Thi tuc dé nghi thay ddi dia diém sinh hoat tén gido tap trung trong
dia ban mét xa.

1 | KY HIEU QUY TRINH QT.TNTG.CX.07

2 | NOI DUNG QUY TRINH

2.1 | Piéu kién thuc hién TTHC:

- Cham nhat 13 10 ngay ké tir ngdy dugc chap thuan dia diém mdi, nhém
sinh hoat ton gido tap trung phai cham dut sinh hoat ton gido tai dia diém
cli va c6 trach nhiém thong bao bang van ban dén Uy ban nhan dan cap xa.

2.2 | Cach thikc thyc hién TTHC:

- Thuc hién truc tiép tai Bo phan Tiép nhan va Tra két qua Uy ban nhan
dan cap xa;

- Qua dich vu buu chinh cong ich;

- Hé thong théng tin giai quyét tha tuc hanh chinh tinh Ha Tinh:
http://dichvucong.hatinh.gov.vn.

N A A AL Ban Ban
2.3 | Thanh phan ho so, bao gom: chinh | sao
- | Van ban dé nghi (theo mau BM.TNTG.07.01); X
| Gidy to chitng minh c6 dia diém hop phap méi dé lam noi y
sinh hoat tén giao tap trung;
Vaén ban chap thuan cua té chac tén gido hoac to chuc
| dugc Cap chang nhan dang ky hoat dong ton gido vé viéc «
thay d6i dia diém d6i voi nhdm sinh hoat ton gido do to
chtrc dang ky.

2.4 | S6 lwgng hd so: 01 bd

2.5 | Thei han giai quyét: 20 ngay, ké tir ngay nhan du hd so dé nghi hop 18.

2.6 | Dia diém tiép nhan hd so va tra két qua giai quyét TTHC:
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- B6 phan Tiép nhan va Tra két qua Uy ban nhan dan cp x&;
- Hé théng théng tin giai quyét tha tuc hanh chinh tinh Ha Tinh:
http://dichvucong.hatinh.gov.vn.

Co quan thyc hién: UBND cap x& , ’
Co quan c6 tham quyén quyét dinh: UBND cap xa (Chu tich UBND cap

2.7 | X&) .
Co quan dugc ay quyen: khong.
Co quan phoi hop: khéng
2.8 | Poi twong thuc hién TTHC: Nguoi dai dién nhdm sinh hoat tén giéo tap

trung thay do6i dia diém sinh hoat ton gido trong dia ban mot xa.

2.9

Két qua giai quyét TTHC: Vin ban chap thuan hoic Vin ban khoéng chap
thuan.

2.10

Quy trinh xir ly cong Vviéc:

TT

Trinh tu Trach nhiém |  Thoi Biéu mau/Két
gian qua

Bl

1. Tiép nhan hd so:

Tiép nhan hd so truc tiép tur
td chuc/ca nhan hoic tir dich
vu buu chinh cong ich hoac
qua Hé théng thong tin giai
quyét thu tuc hanh chinh
tinh Ha Tinh:
http://dichvucong.hatinh.gov
vn.

2. Can bo TN&TKQ kiém
tra ho so:

- Néu hd so day du, hop 1é
thi 1am tha tuc tiép nhan ho
so, hen tra két qua cho to
chtc, ca nhan va yéu cau
nop phi, 1& phi (néu co).

- Néu hd so chua diay du
hoac khong hop I¢ thi hudng
dan b sung, hoan thién ho
so. Néu khdng bo sung,
hoan thién duoc thi tir chdi
tiép nhan hd so.

To chic, €& | . s | Mau 01,02, 03
nhan; Can bo chinh (néu ca), 06; ho
TN&TKQ so theo muc 2.3

B2

Chuyén hd so dén cong chuc Can bo 0,5ngay | Mau 01, 05; hd
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van hoa, xa hoi cua UBND | TN&TKQ so theo muc 2.3
cap xa.
Xem xét kiem tra ho so:
- Néu ho so du diéu ki,én thi Cona chic
tham muu UBND cap xa vin ?102’1 <4 N ,
Giay moi cac thanh phan hoi: Lanh Mau 05; Giay
lién quan hop xem Xxét. ol; Lan; daq s maoi hoac
B3 | U'Néu hb so khong du didu | DEND €apXa | 03NnGay |y ih “ihang
o . (Chu tich .
Kién thi tham muu UBND £ bao
IS \ < . UBND cap
Cap xd ban hanh van ban X&)
thdng bdo ho so 'khong du
dicu kién giai quyet.
To chirc hop céc thanh phan | Céc thanh
lién quan d€ xem xet. phan nhu
Gidy moi; . |Mau 05; Bién
B4 Cong chuc 04 ngay ban hop
van hoa xa
hoi
Sau khi hop xem xét, néu
thong nhat chap thu,an thi du i
thao van ban chap thuén Mau 05, Bién
trinh Chu tich UBND cap xa R , ban hop; Du
] . ~ X Cong chuc s \ < .
g5 | X€M xét, ky duyét. Néu vin hod. x3 10ngay |thao van ban
thong nhat khéng chap thuan hoi ’ chap thuan hoac
thi dy thao van ban khong o van ban khong
chap thuan trinh Chu tich chap thuan.
UBND cap x& xem xeét, ky
duyét.
Ky duyét van ban chap Mau 05; Vin
thuan hoac Van ban khong - ban chap thuan
2 A Chu tich N 5 3 :
B6 | chap thuan. L ~| 02ngay |hoac van ban
UBND cép xa . p
khong chap
thuan
Phat hanh van ban va x _ <
chuyén két qua cho Bo phan | - Vian thu; Mau 05; 06 Van
: X N , A . ban chap thuan
Tiep nhan va Tra két qua| Cong chtc s 9 g )
B7 £ ~ 2R X 2 < .~ | 05ngay |hoac Van ban
cap xa de¢ chuyen cho t6| wvanhoaxa - z
. i oa Ny khong chap
chue, ca nhan. hoi .
thuan
B8 |Tra két qua cho ca nhan, to| Bophan | Gio hanh | Mau 01, 06; Vin
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chuc tai Bo phan Tiép nhan
va Tra két qua cap xa hoic
Piém buu dién Vin hoa xa
d6i voi nhitng don vi da
thuc hién thi diém chuyén
Bo phan Mot cua cua
UBND cép xi sang Diém
Buu dién Van hoa xa hoac
qua duong buu dign.

TN&TKQ

UBND céip

x4; t6 chuc,
ca nhan.

chinh

ban théng béo
hoac Van ban
chap thuan hoic
van ban khéng
chap thuan

* Trwong hop h6 so qud han xi ly, trong thoi gian cham nhat 01 ngay
truec ngay het han xu 1y, cdng chire van hod xa hoi trinh Chu tich UBND
cap xa ky ban hanh phiéu xin loi va hen lgi ngay tra ket qua dé guri cho to

chec, ca nhan.

* Trong qué trinh gidgi quyét ho so nguoi c6 trach nhigm thuc hién can
thuc hién dong thoi cac thao tac tiep nhan/chuyenitra ho so, ket qua giai
quyet trén phan mém: http://dichvucong.hatinh.gov.vn voi cdc bwoc trong

quy trinh.
BIEU MAU
Giay tiép nhan ho so va hen tra két qua 'Ej
Mau 01 Mau 01.doc
=
Mau 02 Mau 02.doc
Phiéu yéu cau bo sung hoan thién ho so
&
Mau 03 Mau 03.doc
Phiéu tir choi tiep nhan giai quyét ho so
=
Mau 04 M3u 04 .doc
Phiéu xin 16i va hen lai ngay tra két qua
Phiéu kiém soét qué trinh giai quyét ho so
Mau 05 IEJ
M3u 05.doc
S6 theo ddi hd so @3
Mau 06 MAu 06 .doc
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Mau D

BM.TNTG.07.01 . . BMINTGO7.doc
Vén ban dé nghi

4 |HOSOLUU:

- | Mau 01, 02, 03, 04 (néu ¢6) va 06 luu tai Bo phan Tiép nhan va tra két qua
UBND cap x4. Mau 01, 05 luu theo hd so.

- | Gidy moi hop.

- Bién ban hop.

- | Van ban théng bao (néu hd so khong du diéu kién dé giai quyét).

- Ho so theo muc 2.3.

- | Van ban chap thuan hodc Van ban khéng chap thuan.

Ho so dugc luu tai UBND cap x4, thoi gian luu 03 nam. Sau khi hét han, chuyén
ho so xuong bo phan Iuu trir cua co quan va luu trir theo quy dinh.

8. Thi tuc dé nghi thay d6i dia diém sinh hoat ton gido tip trung dén
dia ban xa khac

1 | KY HIEU QUY TRINH QT.TNTG.CX.08

2 | NQI DUNG QUY TRINH

2.1 | Pieu kién thuc hién TTHC:

Cham nhét 1a 10 ngay ké tir ngdy duoc chip thuan dia diém méi, nhém
sinh hoat ton gido tap trung phai cham dat sinh hoat ton gido tai dja diém
cii va c¢6 trach nhiém théng bao bang vin ban dén Uy ban nhan dan cap xa
noi c6 dia diém sinh hoat ton gi4o tap trung ci.

2.2 | Cach thirc thuc hién TTHC:

- Thyc hién tryc tiép tai B6 phan Tiép nhan va Tra két qua Uy ban nhan
dan cap xa;

- Qua dich vu buu chinh cong ich;

- Hé théng théng tin giai quyét tha tuc hanh chinh tinh Ha Tinh:
http://dichvucong.hatinh.gov.vn.




36

2.3

Ban | Ban

Thanh phan ho so, bao gom: chinh | sao

Vin ban dé nghi (theo mau BM.TNTG.CX.08): X

Gidy to ching minh c6 dia diém hop phap méi dé 1am noi
sinh hoat tén giao tap trung;

Vin ban chap thuan cua té chuc ton gido hoidc to chuc
dugc cap ching nhan dang ky hoat dong ton gido vé viéc
thay d6i dia diém d6i voi nhdm sinh hoat ton gido do to
chuc dang ky;

Ban sao vén ban chap thuan dang ky sinh hoat ton giéo tap
trung cua Uy ban nhan dan cap xa noi co dia diém sinh X
hoat ton giao tap trung lan dau.

2.4

S6 lwgng ho so: 01 b

2.5

Thoi han giai quyét: 20 ngay, ké tir ngay nhan du ho so dé nghi hop Ié.

2.6

Pia diém tiép nhan ho so va tra két qua giai quyét TTHC:

- B6 phan Tiép nhan va Tra két qua Uy ban nhan dan cip xa;

- Hé thdng thdng tin giai quyét tha tuc hanh chinh tinh Ha Tinh:
http://dichvucong.hatinh.gov.vn.

2.7

Co quan thyc hign: UBND cap x& , ,
Co quan c6 tham quyen quyét dinh: UBND cap xa (Chu tich UBND cap
xa)

Co quan dugc iy quyeén: khang.

Co quan phoi hop: khéng

2.8

Poi twong thuc hién TTHC: Ngudoi dai dién nhém sinh hoat ton giao tap
trung thay doi dia diém sinh hoat ton gido tap trung dén dia ban x& khéc.

2.9

Két qua giai quyét TTHC: Van ban chap thuan hoac Vin ban khong chap
thuan.

2.10

Quy trinh xir ly céng viéc:

TT

Trinh tu Trach nhiém | Thoi | Biéu miu/Két
gian qua

Bl

1. Tiépnhan ho so: To chuc, c& | oiopaoy | Mau 01, 02,03
Tiep nhan ho so truc tiep tir | nhan; Can bo chinh (néu ca), 06; ho
to chirc/cd nhan hoac tir dich | TN&TKQ so theo muc 2.3
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vu buu chinh céng ich hoac
qua Hé théng thong tin giai
quyét tha tuc hanh chinh
tinh Ha Tinh:
http://dichvucong.hatinh.gov
v,

2. Can bd TN&TKQ kiém
tra ho so:

- Néu hd so day du, hop 1é
thi 1am tha tuc tiép nhan ho
so, hen tra két qua cho to
chuc, ca nhan va yéu cau
nop phi, 1é phi (néu co).

- Néu hd so chua day du
hoac khong hop 1€ thi hudng
dan bd sung, hoan thién hod
so. Néu khéng bd sung,
hoan thién duoc thi tir chéi
tiép nhan ho so.

Chuyén hé so dén cong chuc

AR Can bo .| Mau 01, 05; ho
B2 van h~oa, xa hol cua UBND TN&TKQ 0,5 ngay s theo muc 2.3
cap xa.
Xem Xé'g kiém tra hé SO
- Néu ho so du diéu ki,én thi Cona chie
tham muu UBND cap xa vin ?102’1 < i ,
Giay moi cac thanh phan hoi: Lanh Mau 05; Giay
lién quan hop xem Xxet. ol Lan; d‘f‘? X maoi hoac
B3 | Néu hé so khong du diéu UBNDcapxa | 03ngay |y pan théng
N (Chu tich .
Kién thi tham muu UBND £ bao
IS \ < , UBND cap
Cap xd@ ban hanh van ban X)
thong bao ho so khong du
dieu kién giai quyet.
To chirc hop cac thanh phan | Céc thanh
lién quan dé xem xet. phan nhu
Gidy moi; . |Mau 05; Bién
B4 Cong chuc 04 ngay ban hop
van hoa xa
hoi
Sau khi hop xem xét, néu| Cong chuc 10 naa Miu 05; Du
B5 | thong nhit chap thuan thi du | vin hod, xa W Tthio van  ban
thao van ban chap thuan hoi. chap thuan hoac
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trinh Chu tich UBND cap xa
xem xét, ky duyét. Néu
théng nhét khong chap thuan
thi du thao van ban khong
chap thuan trinh Chu tich
UBND cip x& xem xét, ky
duyét.

van ban khong
chap thuan.

Ky duyét van ban chap Mau 05; Van
thuan hoac Van ban khong - ban chap thuan
£ A Chu tich R . 3 :
B6 | chap thuan. . ~| 02ngay |hodac van ban
UBND cap xa - X
khong chap
thuan
Phat hanh van ban va x ) <
chuyén két qua cho B phan |  Vin thu; Mau 05; 06 Van
'/( A A 2 /( 2 P l4 ban Chap thuan
Tiep nhan va Tra két qua| Cong chtic 5 9 g ]
B7 A ~ 2R 2 X - Lo~ 0,5ngay | hoac Van ban
cap xa dé chuyén cho t6| vanhoaxa A z
VRN o khéng chap
chuac, ca nhan. hoi ~
thuan
Tra ket qua cho c& nhan, to
chuc tai B phan,Tiép nhan i
va Tra két qua cap xa hoac B6 phan Mau 01, 06; Van
Piém buu dién Van hoa xa > Phe ban thong béo
Lo e . .| TN&TKQ s 5 g .
doi véi nhitng don vi da z Gio hanh | hoac Van ban
B8 o , Oz 2 UBND cap ) z ~ y
thuc hién thi diém chuyén K bR s chinh | chap thuan hoac
N . . , ) Xa; 1o chuec, 9 \ .
Bo phan Mot cta cua o4 nhan van ban khoéng

UBND cap xi sang DPiém
Buu dién Van hoa xa hoac
qua duong buu dién.

chap thuan

* Truong hop o so' qud han xit 1y, trong thoi gian ch@m nhat 01 ngay
truéc ngay het han xu 1y, cdng chire van hod xa hoi trinh Cha tich UBND
cap xa ky ban hanh phieu xin loi va hen lgi ngay tra ket qua dé gui cho to

chec, ca nhan.

* Trong qué trinh gidgi quyet ho so nguoi c6 trach nhigm thuc hién can
thu*c,hi_én dong thdj cac thao tac tiep nhdn/chuyéni/tra ho so, ket qua giai
quyét trén phan mem: http://dichvucong.hatinh.gov.vn véi cdac buoc trong

quy trinh.

BIEU MAU
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Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua 'Ej

Mau 01 Mau 01.doc
W]
Mau 02 M&u 02.doc

Phiéu yéu cau b sung hoan thién hd so

@45'

Mau 03 M3u 03.doc

Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét hd so
)

Mau 04 M3u 04 .doc
Phiéu xin 10i va hen lai ngay tra két qua

Phiéu kiém soat qué trinh giai quyét hd so

Mau 05 IEH
Mau 05.doc
S6 theo ddi ho so Eﬂ
Mau 06 MAau 06 .doc
Mau D
QT.TNTG.08.01 BM.TNTG.08.01

Vin ban dé nghi

4 |HOSOLUU:

- | Mau 01, 02, 03, 04 (néu c6) va 06 luu tai Bo phan Tiép nhan va tra két qua
UBND cap xa. Mau 01, 05 luu theo ho so.

- | Gidy moi hop.

- Bién ban hop.

- | Van ban thdng bao (néu ho so khong du diéu kién dé giai quyét).

- Ho so theo muc 2.3.

- | Van ban chap thuan hodc Vin ban khéng chap thuan.

Ho so duoc luu tai UBND cap x4, thoi gian luu 03 nam. Sau khi hét han, chuyén
ho so xudng bd phan luu trir cua co quan va luu trit theo quy dinh.
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9. Thi tuc théng bao vé viée thay doi dia diém sinh hoat ton gido tap
trung

1 |KY HIEU QUY TRINH QT.TNTG.CX.09

2 NQI DUNG QUY TRINH

2.1 | Piéu kién thuc hién TTHC:

- | Cham nhat 12 10 ngay ké tir ngay duogc chap thuan dia diém méi, nhém
sinh hoat tén gi4o tap trung phai cham dat sinh hoat tén gi4o tai dia diém
cii va co trach nhiém thdng bao bang van ban d¢én Uy ban nhan dan cap xa
noi c6 dia diém sinh hoat ton gio tap trung ci.

2.2 | Céch thc thuc hién TTHC:

- | - Thuc hién truc tiép tai Bo phan Tiép nhan va Tra két qua Uy ban nhan
dan cap xa;

- Qua dich vu buu chinh cong ich;

- Hé théng théng tin giai quyét tha tuc hanh chinh tinh Ha Tinh:
http://dichvucong.hatinh.gov.vn.

Ban Ban

2.3 | Thanh phan ho so, bao gom: chinh |sao

Vin ban thong bao néu rd tén to chic tén gido hoic to
chirc dugc cap chung nhan ding ky hoat dong ton
giao; tén nhom; ho va tén ngudi dai dién cua nhom;
thoi diém thay d6i; dja diém sinh hoat ton gido tap
trung mai; thoi diém cham dat sinh hoat ton giéo tai
dia diém cii.

2.4 | S6 lwong ho so: 01 bd

2.5 | Thai han giai quyét: khong quy dinh

Pia diém tiép nhan ho so va tra két qua giai quyét TTHC:

- B6 phan Tiép nhan va Tra két qua Uy ban nhan dan cap x&;

- Heé théng thdng tin giai quyét tha tuc hanh chinh tinh Ha Tinh:
http://dichvucong.hatinh.gov.vn.

2.6

Co quan thuc hién: UBND cép x4

Co quan c6 thaim quyén quyét dinh: UBND cép x& (Chu tich UBND
2.7 | cap x4).

Co quan dwoc iy quyén: khong.

Co quan phéi hgp: khdng.
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2.8

Poi twgng thuc hign TTHC: Nhom sinh hoat ton giao tap trung thay doi
dia diém sinh hoat tn giao.

2.9

Két qua giai quyét TTHC: Vin ban xac nhan hodc Vin ban théng bao

2.10

Quy trinh xi ly cdng viéc:

TT

Trinh tw

Trach nhiém

Thoi
gian

Biéu mau/Két qua

Bl

1. Tiép nhan hd so:

Tiép nhan hd so truc
tiép tir t6 chuc/ca nhan
hoac tor dich vu buu
chinh cdng ich hoac qua
Hé théng thong tin giai
quyét thu tuc hanh
chinh tinh Ha Tinh:
http://dichvucong.hatinh
.gov.vn.

2. Can by TN&TKQ
kiém tra ho so:

- Néu ho so déy dua, hop
1& thi 1am thu tuc tiép
nhan ho so, hen tra két
qua cho té6 chuc, ca
nhan.

- Néu ho so chua day du
hoac khéng hop 1€ thi
huéng din bd sung,
hoan thién hd so. Néu
khdong bd sung, hoan
thién dugc thi tir chdi
tiép nhan hd so.

T6 chuc, ca
nhan; Can bo
TN&TKQ

Gio hanh
chinh

Mau 01, 02, 03 (néu
c0), 06; ho so theo
muc 2.3

B2

Chuyén ho so dén cong
chirc van hoa, xa holi
cua UBND cap xa.

Can bo
TN&TKQ

Gio hanh
chinh

Mau 01, 05; hd so
theo muc 2.3

B3

Xem xét ho so:

- Néu hd so du diéu kién
thi dyu thao van ban xac
nhan cia UBND cap x4
vé viéc di tiép nhan
thong bao dé chu tich
UBND cip x& xem xét,

Cong chuc
van hoa, xa
hoi

Gid hanh
chinh

Mau 05: hd so theo
muc 2.3

Du thao Van ban

xac nhan hoac Du

thao Van ban thong

bao
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ky duyét.

- Néu hd so khong du
diéu kién thi Du thao
van ban thong bao ly do
khong tiép nhan ho so
trinh 1lanh dao UBND
cip xa xem xét, ky
duyét.

Ky duyét vian ban xac
nhan hodac van ban

Mau 05, Vin ban

B4 | thdng bao cua Uy ban UBCI:\IhS géch - G::(:“,r;] ‘?h xac nhan/Van ban

nhan dan cap xa ve tiep P théng béo

nhan théng bao.

Phat hanh van ban va

chuyén két qua cho Bo 9 . x _ h2

han Tiép nhan va Tra Yan thur; s Mau 05; 06 ,Dut a0
B5 Eet Ui CcAp xa dé Cong chiac | Gio hanh | Van ban xac nhan

iy e‘ﬂ] ot chae og| vanhoixd | chinh | hoge Van ban thong

iees ’ hoi béo

Tra két qua cho ca nhan,

to chac tai BO phap

Tiep nhén va Tra ket

gua cap xa hoac biem A

buu dién Van hoa xa doi B phan x -

o ~ .~ | TN&TKQ S Mau 01, 06; Van

voi nhimg don vi da 2 Gio hanh |, A . -
B6 = A UBND cap . ban théng bao hoac

thuc hién thi diém LA L chinh NS .

chuyén Bo phan Mot Xa,,to CAhu’C’ Van ban xac nhan

' ' ' ca nhan.

cira cia UBND cap x4
sang Piém Buu dién
Van hoa xa hodc qua
duong buu dién.

* Truong hop hé so qud han xit ly, trong thoi gian chdm nhdt 01 ngay
truéc ngay het han xur 1y, cdng chire van hod xa hgi trinh Chu tich UBND
cap xa ky ban hanh phieu xin loi va hen lai ngay tra ket quad dé gui cho to

churc, ca nhan.

* Trong qué trinh giai quyét ho so nguoi ¢6 trach nhiém thyc hi¢én can
thuc hién dong thoi cac thao tac tiep nhan/chuyenitra ho so, ket qua giai
quyét trén phan mem: http://dichvucong.hatinh.gov.vn voi cdac buoc trong

quy trinh,
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Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua @j
Mau 01

Mau 01.doc

@j

Mau 02 Mu 02.doc

Phiéu yéu cau b6 sung hoan thién hé so
=

Mau 03 M3u 03.doc

Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét hd so
i

Mau 04 M3u 04 .doc
Phiéu xin 10i va hen lai ngay tra két qua

Phiéu kiém soat qué trinh giai quyét ho so

Mau 05 IEEI
Mau 05.doc
S6 theo ddi hd so @ﬂ
Mau 06 M3u 06 .doc
4 HO SO LUU:

- | Mau 01, 02, 03, 04 (néu c6) va 06 luu tai Bo phan Tiep nhan va tra két qua
UBND cap x&. Mau 01, 05 luu theo ho so.

- Ho so theo muc 2.3.

- | Van ban théng bao (néu ho so khong du diéu kién giai quyét).

- Vian ban xac nhan.

H‘(‘A) SO du:qc luu tai UBND cap x&, thoi gian luu 03 nam. Sau khi hét han, chuyén
ho so xuong bd phan Iuu trir cua co quan va luu trir theo quy dinh.
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10. Thi tuc thong bao to chirc quyén gop trong dia ban mgt xa cia co s&
tin ngudong, t6 chirc ton giao, to chirc ton gido true thudc

1 KY HIEU QUY TRINH QT.TNTG.CX.10
2 NOI DUNG QUY TRINH
2.1 Piéu kién thue hién TTHC:

- Trudc khi t6 chtrc quyén gop 05 ngay lam viéc, ngudi dai dién hodc ban
quan ly co so tin ngudng; t6 chirc ton gido, t6 chirc t6n gido truc thude co
trach nhiém thong bao bang vin ban dén Uy ban nhan dan cap xa noi t6
chtrc quyén gop.

- Hoat dong quyén gop cua co sé tin ngudng, to chirc ton gido, to chic
tdn giao tryc thudc phai c6 so sach thu, chi bao dam cong khai, minh
bach. Tai san dugc quyén gop phai dugc quan 1y, str dung ding muc dich
da thong bao, phuc vu cho hoat dong tin ngudng, hoat dong ton giao.

- Khong duoc loi dung danh nghia co sé tin ngudng, to chirc ton gido, to
chuc ton gi4o truc thuoe dé quyén gép nham truc loi hodc trai muc dich
quyeén gop.

- Nguoi dai dién hodc ban quan 1y co s tin ngudng; to chirc ton gido, to
chtre ton gido tryc thudce thue hién hoat dong quyén gop khong diung quy
dinh thi co' quan nha nudc c6 tham quyén tiép nhan thong bao quyén gop
c6 van ban yéu cau dimg tiép nhan, sir dung tai san dugc quyén gop va
xtr ly theo quy dinh cua phap luat.

2.2 | Cach thire thuc hién TTHC:

- | Thuc hién truc tiép tai BO phan Tiép nhan va Tra két qua Uy ban nhan
dan cip xa;

Qua dich vu buu chinh cong ich,;

Hé théng thong tin giai quyét tha tuc hanh chinh tinh Ha Tinh:
http://dichvucong.hatinh.gov.vn.

5 A 1A AL Ban Ban
2.3 | Thanh phan ho so, bao gom: chinh 530
Vién ban thong bao (theo mau BM.TNTG.10.01) va
- cac tai liéu kém theo (néu co). X

2.4 | S6 lwong ho so: 01 b

2.5 | Thoi han giai quyét: khong quy dinh

Dia diém tlep nhan hé so va tra ket qua giadi quyet TTHC:

26 1. Bo phan Tiép nhan va Tra két qua Uy ban nhéan dan cép x&;
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- Hé théng thong tin gidi quyét tha tyc hanh chinh tinh Ha Tinh:
http://dichvucong.hatinh.gov.vn.

2.7

Co quan thue hién: UBND cép xi

Co quan c6 thim quyén quyét dinh: UBND cép xi (Chua tich UBND
cap x4).

Co quan dwoc ity quyén: khong.

Co quan phoi hop: khong.

2.8

Poi twgng thue hién TTHC: Nhom sinh hoat ton gido tap trung thay d6i
dia diém sinh hoat ton gido.

2.9

Két qua giai quyét TTHC: Vin ban xac nhan hodc Vin ban théng bao

2.10

Quy trinh xir ly cong viéc:

TT

Trinh ty Trach nhiém | Thoi Biéu miuw/Két qua
gian

Bl

1. Tiép nhan hd so:

Tiép nhan hd so truc
tiép tir t6 chuc/ca nhan
hoac tor dich vu buu
chinh cdng ich hoac
qua Hé thong thong tin
giai quyét thu tuc hanh
chinh tinh Ha Tinh:
http://dichvucong.hatinh
.gov.vn.

2. Can bd TN&TKQ
kiém tra ho so:

- Néu ho so déy dua, hop
16 thi 1am thu tuc tiép
nhan hd so, hen tra két
qua cho to chuac, ca
nhan.

- Néu hd so chua day du
hoac khong hop 1€ thi
huwéng din bo  sung,
hoan thién hd so. Néu
khong bod sung, hoan
thién dugc thi tur chdi
tiép nhan ho so.

To chic, €& | . o | Mau 01, 02, 03
nhan; Can bo chinh (néu cod), 06; ho so
TN&TKQ theo muc 2.3

B2

Chuyén hd so dén cong Can bo Gio hanh | Mau 01, 05; hd so
chic van hoa, xa hoi| TN&TKQ chinh | theo muc 2.3
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ciia UBND cap xa.

Xem xét ho so:

- Néu hd so du diéu kién
thi du thao van ban xac
nhan caa UBND cap x4
vé viéc di tiép nhan
thong bao dé chu tich

Mau 05; hd so theo
muc 2.3

UBND cap xa xem xet, | - COng chie | iy | Dy thao Van ban
B3 | ky duygét. van hoa, xa ; . A 9
SR o \ n chinh | xac nhan hoac Du
- Néu ho so khong du hoi \ < \
A LA s , thao Van  ban
dieu kién thi Du thao théna bao
van ban thong bao ly do g
khong tiép nhan ho so
tr:mh lanh dao UBND
cap xa xem xét, ky
duyét.
Ky duyét van ban Xac
nhan hoac van ban ) s Mau 05, Vin ban
B4 |thong bdo cua Uy ban Cha ufh _| Glohanh o nhan/Vin ban
A oa s~ .z | UBNDcapxa| chinh o :
nhan dan cap xa ve tiep théng béo
nhan théng bao.
Phat hanh van ban va
chuyén két qua cho Bb g .
ohan Tiép nhan va Tra| oo thw .. |M3iu 05; 06 Van
x Lk ~ +2| Congchuc |Giohanh | , =, . 3
B5 |két qua cap xa de 5 . . ban xac nhan hoac
2 X . | van hoa xa chinh A ]
chuyen cho t6 chuc, ca hoi Vin ban thong bao
nhan. '
Tra két qua cho c& nhan,
t6,ch1’rc tai BO phap
Tiep nhén va Tra ket
el 8 e D |
PR .~ | TN&TKQ s Mau 01, 06; Van
véi nhitng don vi da X Giohanh | . " 2 . <
B6 o A UBND cap ; ban thdng bao hoac
thuc hién thi diém . R b chinh R n
2 . . .. | X&;to chuec, Van ban xac nhan
chuyén B6 phan Mot o4 nhan

cira cia UBND cap x4
sang Piém Buu dién
Van hoéa x@ hoac qua
duong buu dién.
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* Truong hop hé so qud han xit Iy, trong thoi gian chdm nhat 01 ngdy
trudc ngay hét han xir Iy, cong chitc van hod xa hoi trinh Chu tich UBND
cdp xd ky ban hanh phiéu xin 16i va hen lai ngay trd két qua dé giri cho té
chure, cd nhan.

* Trong qud trinh glaz quyét ho SO nguoi co trach nhiém thyc hién can
thuc hién dong thoi cac thao tac tiép nhdn/chuyén/tra hé so, két qua giai
quyét trén phan mém: http://dichvucong.hatinh.gov.vn véi cde bude
trong quy trinh.

BIEU MAU
Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua @H
Mau 01 Mau 01.doc
o]
Mau 02 Mau 02.doc
Phiéu yéu cau bd sung hoan thién ho so
o]
Mau 03 MAu 03.doc
Phiéu tur choi tiép nhén giai quyét ho so
=
Mau 04 Mau 04 .doc
Phiéu xin 16i va hen lai ngay tra két qua
Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét ho so
Mau 05 @
Mau 05.doc
S6 theo ddi ho so @H
Mau 06 Mau 06 .doc
BM.TNTG.10. D
0 1 BM.TNTG.10.01.doc
Vian ban thong bao
HO SO LUU:

Mau 01, 02, 03, 04 (néu ¢6) va 06 luu tai Bo phan Tiép nhan va tra két
qua UBND cap xa. Mau 01, 05 Iuu theo ho so.
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- Ho so theo muc 2.3.

- Van ban xac nhan.

- Vin ban thong bao (néu ho so khong du diéu kién giai quyét).

H\(A) SO du:qc luu tai UBND cép x4, thot gian luu 03 nam. Sau khi hét han, chuyén
ho so xuong bo phan luu trit ctia co quan va luu trir theo quy dinh.
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